Marcela Allendes

PREVENCIONISTA DE RIESGOS
RECURSOS HUMANOS

Licenciada a tiempo completo con 20 anos de experiencia
en administracion y gestion de Recursos Humanos,
Prevencion de Riesgos, Compras en Portal (chilecompra)
Licitaciones publicas y Administradora de Contratos.

, ; EXPERIENCIA LABORAL
FORMACION ACADEMICA

« Técnico en Prevencion de Riesgos Administrativa y Coordinadora de
Instituto la Araucana, 2017, Carnet Contratos, Yanez y Duarte Ltda.
Salud al Dia. Vifia del mar 2019 a Febrero 2025

» Colegio Hispano Americano, . Capacitada para ejecutar las acciones operativas de la gestion de
Vifia del mar Recursos humanos, tales como asistencia en reclutamiento y seleccion de

personal, coordinacién administrativa de procesos de capacitacion,
tramitacion administrativa de personal en temas de prevencion de
OTROS CONOCIMIENTOS riesgos, conflictos laborales y pago de remuneraciones, cotizaciones y
finiquitos, entre otros, apoydndose en las herramientas tecnolégicas que

permiten realizar su trabajo con éxito. Ademds, es capaz de brindar apoyo

« Curso de Compras, portal Chilecompras en el disefio e implementacion en los procesos de desarrollo de personas
o Curso de SAP Gestion de "Personas en la organizacion, debido a sus conocimientos, habilidades y actitudes
« Administradora de Contratos desarrollados. Conocimiento en CPHS, lidere la presidencia del CPHS,

. . capacitando al personal a cargo en los diferentes temas relacionados.
« Conocimiento Nubox Gestion de Personas P P 9

Administrativa, Barrientos Abogados
CURSOS Vifia del mar 2019 a Febrero 2025

o PreEnelon ee Rissees A0AE o Causas Judiciales de tipo Familiares, seguimiento y

« Tiempo y Marcaciones UST Vifia del mar reclutamiento de personal
« Comité Paritario Ripley por 5 afios « Recursos Humanos tiempo, control de asistencia
« tramitacién de Licencias medicas
CONTACTO « Tramitacion de Permisos Administrativos y Vacaciones

Mallendesg@gmail.com . . .
9%=9 Prevencionista de Riesgos, Constructora

Cel: +569 6213 5757 Manel Saez Zuniga EIRL

M M 2017 a E 2019
Villa Esmeralda 1519, Villa Alemana arga Marga a Enero

« Planificar, contfrolar, asesorar en materias de prevencion de
riesgos, salud ocupacional, gestion ambiental y promover
acciones preventivas y correctivas con el fin de evitar
accidentes del trabadjo como enfermedades profesionales,
supervisor.

DISPONIBILIDAD INMEDIATA



Marcela Allendes

PREVENCIONISTA DE RIESGOS
RECURSOS HUMANOS

Licenciada a tiempo completo con 10 afos de experiencia en administraciéon contable,
contabilidad empresarial, andlisis de riesgos, presupuestos y recursos humanos. Mi
experiencia incluye trabajo amplio en finanzas, cobranza, informes financieros y

auditorias.

EXPERIENCIA LABORAL

Prevencionista de Riesgos, Upcom Ltda.
Valparaiso Febrero 2019 a Noviembre 2019

« Planificar, controlar, asesorar en materias de prevenciéon de riesgos, salud ocupacional, gestion ambiental y
promover acciones preventivas y correctivas con el fin de evitar accidentes del frabajo como enfermedades

profesionales, supervisor.

Ripley Valparaiso
Valparaiso Marzo 2005 a Mayo 2016

» Capacitada para ejecutar las acciones operativas de la gestion de Recursos humanos, tales como
asistencia en reclutamiento y seleccion de personal, coordinacion administrativa de procesos de
capacitacion, framitacion administrativa de personal en femas de prevencion de riesgos, conflictos
laborales y pago de remuneraciones, cotizaciones y finiquitos, entre otros, apoydndose en las
herramientas tecnolégicas que permiten realizar su tfrabajo con éxito. Ademads, es capaz de brindar
apoyo en el disefio e implementacion en los procesos de desarrollo de personas en la organizacion,
debido a sus conocimientos, habilidades y actitudes desarrollados. Conocimiento en CPHS, lidere la
presidencia del CPHS, capacitando al personal a cargo en los diferentes femas relacionados.

DISPONIBILIDAD INMEDIATA



